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1. Pagina Principal

Na pagina principal é disponibilizado um conjunto de informacg&es referentes a eleicdo em causa, nos

tépicos de Apresentagdo, Noticias e Leis e Documentos Complementares.
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Figura 1 — Pagina principal



2. Defini¢bes e Activar Area de Testes / dados Oficiais

No Botdo Defini¢cGes pode alternar entre a base de dados de teste e a oficial bem como escolher ver

os dados de outras elei¢Ges passadas.

No botdo Activar Area de dados de testes / dados oficiais pode igualmente alternar entre as duas

base de dados.

A base de dados de teste tem por objetivo facultar a possibilidade aos utilizadores de se
familiarizarem com a aplicacdo, sem o receio de estragar qualquer conteudo oficial, previamente

carregado.
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Figura 2 — Botao Defini¢oes

Quando esta ativada a base de dados de testes, um separador informativo aparece no canto

superior direito e é acrescentado ao titulo a frase “(Versao para Testes)”.
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CLECAN | AR Tooies Manuad da Uilizadion

Figura 3 — Identificagdo da base de dados de testes



3. Gestao de Entidades

Objetivo: Criar as entidades (Presidente da Assembleia de Apuramento, Presidente da Cdmara, Vice-

Presidente, Vereador,

etc.) que vdo ou podem vir a subscrever documentos gerados

automaticamente pela aplicagdo.

Assim, ao gerar um documento, o utilizador podera selecionar uma das entidades previamente

criadas neste modulo e preencher automaticamente campos com os correspondentes elementos de

identificacao.

3.1. Criar Entidade
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Figura 4 — Gestao de Entidades

A entidade é criada através do clique no botdo «Criar», permitindo introduzir entre outros campos

de preenchimento ébvio, os seguintes campos definicdo:

e Titulo - Titulo académico, profissional ou outro, abreviado (p. ex., Dr.2, Eng.?, etc.);

e Cargo - Cargo de origem que determinou a designagao para intervir no processo eleitoral

(por exemplo, o cargo de Juiz determinou a designacdo para exercer a fungdo de Presidente

da Assembleia de Apuramento Geral).

e Fungdo - Funcdo exercida no processo eleitoral, quando ndo coincida com o cargo originario

(por exemplo, o Juiz exerce a funcdo de Presidente da Assembleia; os Professores de



matematica e os Presidentes de Mesa exercem a funcdo de Vogal; o Secretario Judicial ou

Chefe da Divisdo Administrativa exercem a fun¢do de Secretario da Assembleia).

Na figura seguinte pode ver-se um exemplo de dados introduzidos para uma entidade:

ENTIDADE o
B Tituk
L rpa o e artp hate
Fuimgdo - ¢
Titubo
Morme
1]
Funcio
Codigo Posta
Maoradas
Localidede
Islefome
Entail
Mptas
GRAVAR

Figura 5 — Dados de uma Entidade

Depois de criar uma ou mais entidades, pode «Editar» ou «Apagar» qualquer delas e «Voltar a lista».

3.2. Barra de Botoes

Quando volta ao menu anterior «Voltar a lista», surge a lista das entidades criadas e uma barra de

botdes.
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Figura 6 — Lista de Entidades

A barra de botGes da Entidade permite:

Dl Consultar os dados introduzidos para a Entidade;

Q Alterar os dados introduzidos para a Entidade;

@ Apagar a Entidade.

Marual do Usiizadar



4., Gestao de Candidaturas

objetivo: Criar as candidaturas dos partidos, das coliga¢des e dos grupos de cidaddos eleitores que

foram admitidas pelos tribunais e criar as respetivas listas de candidatos.

Para criar as candidaturas dos partidos, das coligacdes e dos grupos de cidaddos eleitores, bem

como as respetivas listas de candidatos é necessario:

e Criar os proponentes das candidaturas (partidos politicos, coliga¢gdes de partidos, grupo de
cidaddos eleitores);
e (Criar a candidatura de cada proponente;

e Criar alista de candidatos de cada candidatura.

4.1. Proponentes

Tem como objetivo criar os proponentes das candidaturas (partidos politicos, coligagdes de partidos,

grupo de cidadaos eleitores).

Existem trés separadores, que representam os diversos tipos de proponentes: Partido Politico,

Coligagdo de Partidos e Grupo de cidaddos eleitores.

Do Portal Eleitoral ja constam como proponentes os partidos e coligacbes de partidos permanentes

registados no Tribunal Constitucional (TC).

As coligacGes de partidos ndo permanentes, apenas constituidas para a(s) eleicdo(des), serdo criadas

pela CNE para cada concelho, aguando da decisdo favoravel do seu registo no TC.

Caso ndo existam ja registados como proponentes, deverdo ser criados no Portal Eleitoral pelos
servicos da cdmara municipal, os grupos de cidad3dos eleitores correntes aos varios érgaos da area

do concelho, conforme comunica¢do do tribunal competente.

10
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Figura 7 — Proponentes
O proponente é criado através do clique no botao .

Na figura seguinte pode ser observado um exemplo de dados introduzidos para uma entidade

proponente.
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Figura 8 — Dados de um proponente

4.1.1. Barra de botoes

A barra de botGes, existente em cada separador 14 leg L permite:

D Consultar os dados introduzidos

l.]  Alterar os dados introduzidos

Q Apagar os dados introduzidos

4.2. Candidaturas

Apds serem criados os proponentes das candidaturas, hd que criar a candidatura de cada

proponente, em cada concelho ou freguesia, e para cada 6rgdo a que este concorre.

Apds selecionar o érgdo e o concelho / freguesia a que o proponente (partido, coligacdo ou GCE )

concorre, para criar a sua candidatura é necessario clicar no botado , surgindo a listagem dos

proponentes existentes. Selecionar o/os proponentes a associar e clicar no botdo de OK.

12



Um utilizador com perfil de cdmara municipal, se optar pelo municipio, pode efetuar a associacdo

dos proponentes a todas as elei¢cGes para todos os drgaos do concelho.

Se optar apenas pelo municipio, retirando a selecdo de assembleia de freguesia, faz a associa¢do
somente as eleicdes para a assembleia e cdmara municipais. Pode optar por fazer a associagdo

apenas a um daqueles 6rgaos, mantendo-o selecionando e retirando a sele¢do dos restantes.

Se optar apenas pelas assembleias de freguesias, faz a associacdo as eleicbes para todas as
assembleias de freguesia do concelho. Pode optar por fazer a associacdo apenas a uma delas,

selecionando inicialmente o 6rgao Assembleia de Freguesia.
Acrescentar cria as candidaturas dos proponentes que assinalar ou acrescenta-as as ja existentes.

Substituir apaga as associacGes anteriormente criadas e gera as que forem assinaladas de novo.

Vefz aqui as candidsturas nos diferentes circul

w

CANDIDATURAS [er] assocor]
Distrito / Ilha: % [k
Concelho: v E_D_E_l

todos os drgdos do

Substituir apaga

=]

® Acrescentar - Substituir

Drgao
#| Cimars Mumicipal

¥ Aszem

¥ Assembleia Freguesia

Partido politico

Coligacio de partidos

Figura 9 — Associagao do proponente a candidatura
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4.2.1. Barra de botoes

A barra de botdes, existente em cada separador CRERES permite:

D Consultar os dados introduzidos

l.]  Alterar os dados introduzidos
m Apagar os dados introduzidos

Listar os candidatos da Candidatura
4.2.2. Alterar dados da candidatura

Para alterar a informacado de uma candidatura, selecionar o botdo de alterar dados correspondente a

linha da candidatura, sendo possivel alterar a sigla, a denominacdo e o estado desta.
A candidatura pode assumir um de trés estados:

e Aceite
e Proposta

e Desistiu

ELEICAQ: AREA: Oficial Manual do Utilizador

w '\'.E_'E Squl as CENJ'JE-T'JFEE nas j:'-‘él'il'l'n.EE circulos E;Jr':E;.:WIEdEE nos tribunats.
CANDIDATURAS [ver [ Associer
Para a: Camara Municipal ¥ |[ok |
Distrite / Ilha: ® [k
Concelho: v |¥|
[ Sigla
[ Denominagao

B Extada
| Propesta 'w

|  GRAVAR

Figura 10 — Alteragcdo da informacgdo da candidatura

Ao voltar a lista, é possivel ver a totalidade das candidaturas para o érgdo eleitoral em questao.

14



ELEICAD: AREA: Oficial Manual do Utilizador

&) \ej= =quias candidaturas nos diferentes circules spresentadas nos tribunais
CANDIDATURAS EEr=
Para a: v | ok |
Distrito / 1lha: L |El
Concelha: ¥ || ok |
Sigla # Designacdo L]
EYFREY-
ENFRRF-
Figura 11 - Listagem de candidaturas
4.2.3. Ordenacao da lista de candidaturas
Para proceder a ordenacdo da lista de candidaturas, clicar no botado .
ELEICAD: AREA: Oficial Manual do Utilizador
i Vera agui as candidaturas nos diferentes circulos apresentadas nos tribunais,
CANDIDATURAS A
Para a: Camara Municipal L] |E|
Distrito / Ilha: ® ok |
Concelheo: v |¥|

uttado do sorteio.

Arrastar para ordenar de acordo cam =
dos orgaos ou por grupos, de forma semelhante a associacso de proponentes as elsigbes,

o re
A ordenac3o pode ser feits parm cada um

enmviar

Figura 12 — Ordenagao de candidaturas

Para ordenar as candidaturas basta selecionar a candidatura e arrasta-la para a posi¢do pretendida.
Apds as candidaturas estarem todas ordenadas, clicar no botdo enviar, voltando a pagina das

candidaturas, estando estas ordenadas segundo a ordem selecionada.

15



4.2.4. Ver lista de candidatos da candidatura

Se uma candidatura ja tiver associada a respetiva lista de candidatos, é possivel vé-la ao clicar no

botdo de listar de candidatos é}, correspondente a candidatura.

ELEICAD: AREA: Oficial Manual do Utilizador

LT Crie a5 listas de candidatos 2 cada um dos orgdos autdrguicos do ssu concelho.

O LISTAS DE CANDIDATOS

\ Paraa: Camara Municipal v |E|

7 Distrito / lha: v |o—_k|

@ Concelho: v |E

@ Candidatura: x |E\

Propostos

Fungdo % HNome *

Mandataric / Primeire Proponents |:]l
Efectivo [l
Suplents |:!

Figura 13 - Lista de candidatos de uma candidatura.

4.3. Lista de candidatos

Apds serem criadas as candidaturas é possivel criar a lista de candidatos dessas candidaturas,

escolhendo o 6rgdo, o distrito, o concelho e a candidatura.

ELEII;'E\O: AREA: Oficial Manual do Utilizador

3 Crie as listas de candidatos a cada um dos drglos autarquicos do seu concelha.

5 LISTAS DE CANDIDATOS

© Paraa: Camara Municipal v || ok

o Distrito / ltha: v

@ Concelho: v

HEE

@ Candidatura: w | [k

Propostos

+, Ndo tem Lista criada.

16



Figura 7 — Escolha da candidatura
A criagdo da lista de candidatos da candidatura, pode ser realizada de quatro formas:

e Introducdo de cada candidato da lista diretamente no Portal Eleitoral;

e |Importacdo da totalidade da lista de candidatos em ficheiro Excel;

4.3.1. Criar lista de candidatos diretamente no Portal eleitoral

Para criar a lista de candidatos diretamente no Portal, clicar no botdo , surgindo imediatamente

a pégina para introducdo da informacgdo do candidato.

ELEICAO: AREA: Oficial Manual do Utilizador

&P Crie as listas de candidatos & cada um dos orgdos autaruicos do seu concelho

o LISTAS DE CANDIDATOS

@ Paraa: CA&mara Municipal v k]

@ Distrito / llha: v |ﬂ

@ Concelho: v |I|

@ Candidatura: v | ok |

[0 Tipo
Mandatario / Primeiro Proponente | w

[ Home

=

[0 Independente

[ Morada

[ Estado
Proposto =

GRAVAR

Figura 8 — Introducgdo de informagdo do candidato

Esta operacao deve ser repetida até ser completamente introduzida a totalidade dos candidatos da

candidatura.

17



ELEICAO: AREA: Oficial manual do Utilizador

i@ Crie as listas de candidatos a cada um dos érgdos autarguicos do seu concelho.

& LISTAS DE CANDIDATOS

@ Paraa: Camara Municipal v ’EJ

5 Distrito / Ilha: ¥ =]

@ Concelho: ok

@ Candidatura: s |°__k|

Propostos

Funcio % MNome £

Mandatario / Primeire Proponente |:|,
Efzctivo D
Suplente |;J‘

Figura 96 — Exemplo de lista de candidatos
4.3.2. Criar lista de candidatos por importagao de folha de calculo

E possivel criar a lista de candidatos, pela importacio de uma folha de célculo, previamente
preenchida com a informacdo de cada candidato, encontrando disponivel para download o ficheiro

base para preenchimento.
Para proceder ao download do ficheiro base, clicar no botado o utilizador é encaminhado para a
pagina de importacdo da folha de calculo, onde também pode fazer o download do ficheiro base
para preenchimento, ao selecionar o link documento exemplo (Microsoft Excel).

ELEICAD: AREA: Dficia manual do Utilizador

o Crie a5 listas de candidatos 3 cada um dos drgdos autdrquicos do seu concelho.

& LISTAS DE CANDIDATOS

» Paraa: Camara Municipal ® ok |
@ Distrito / llha: ¥ [ak
= Concelho: [ ok |
i Candidatura: s |E|

¢, Folhas de calculo com linhas € colunas diferentes ndo poderao ser importadas.

Decumento exemple (Microscft Excel)

[ Ficheiro XLS
| Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Enviar

Figura 107 - Link para download do ficheiro Excel base

18



O ficheiro Excel de base é idéntico ao mostrado na figura seguinte.

O Lk by i bt A Cl) | Lirgstabaing ncrupal Exral =
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wpww | b Pegglapssdt  beoemas Oals Miees Biee Deesoos ==
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(e inp LI R R T Zanmat Ea L e sl T ra- ir ol
Party F[H, 5 B gt W it 7 : 1 Carciens Frwnt Sl | bt Dl S Tt M
v ey BT A W R Mepncete Bn s WA vt oume veme T mma netn
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Figura 118 — Exemplo do ficheiro Excel base para importacgao da lista de candidatos

7

Para a correta importagao da informagdo é importante manter a mesma estrutura de linhas e

colunas, existente no ficheiro base.

Para importar o ficheiro Excel ja preenchido com a informacdo da lista de candidatos, clique no
botdo Browse, e indique a localizagdo do ficheiro Excel ja preenchido. Por fim, clique em enviar e o

ficheiro serad importado, disponibilizando no Portal a lista de candidatos.

A indicacdo do mandatario é facultativa, destina-se a conter os elementos de contacto para efeitos

de notificagdo durante o processo eleitoral.
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ELEICAOD: AREA: Oficial manual do Utilizador

i{d Crie as listas de candidatos a cada um dos Grgdos autarguicos do seu concelho.

o LISTAS DE CANDIDATOS

9 Paraa: Camara Municipal b '0__k]

@ Distrito / llha: v |[ok]

@ Concetho: b |0__k|

@ Candidatura: v |0__k|

Propostos

Funcio % HNome *
Mandatdric / Primeairo Proponents |1l
Efectivo E"'I‘
Suplente |1,l

Figura 129 - Exemplo de lista de candidatos

4.3.3. Exportar lista de candidatos

A lista de candidatos criada pode ser exportada (botdo ) para um ficheiro Microsoft Excel e

guardada.

Para descarregar o ficheiro Excel, clicar no botao , e de seguida no link ficheiro lista de

candidatos.

ELEICAO: AREA: Oficial manual do Utilizador

'r Crie as listas de candidates a cada um dos orgdos autarguicos do seu concelho.

O LISTAS DE CANDIDATOS

@ Paraa: Camara Municipal

=

@ Distrito / ltha: o

@ Concelho: ¥ [ ok

e

@ Candidatura: v

E

link

Figura 13 — Exportagdo da lista de candidatos

4.3.4. Barra de botoes
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A barra de botGes disponivel para cada candidato 15 o [ % permite:

Consultar os dados introduzidos

) @

P Alterar os dados introduzidos

Apagar os dados do candidato

3%

Efetuar a desisténcia do candidato

4.3.5. Ordenacao dos candidatos da lista
Para ordenar os candidatos de uma lista, clicar no botdo .

ELEICAO: AREA:| Oficial manual da Utilizador

@ Crie as listas de candidatos a cada um dos orgaos autarguicos do seu concelho.

O LISTAS DE CANDIDATOS

© Paraa: Camara Municipal ¥ c'k|
@ Distrito / llha: v [ ok
5 Concelho: b4 | ak |
= Candidatura: v | e |
w Arrastar para ocroenar.

| Efectivo -

| Suplente -

Figura 214 — Ordenagao dos candidatos da Lista

Para ordenar os candidatos basta selecionar a linha do candidato e arrastd-la para a posicdo
pretendida. Apds os candidatos estarem todos ordenados, clicar no botdo enviar, voltando a pagina

das listas de candidaturas, estando os candidatos ordenados segundo a ordem selecionada.
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5. Gestao de Mesas

Objetivo: criar desdobramentos das assembleias de voto e inserir a composi¢o das mesas, bem

como os elementos adicionais de identificacdo dos seus membros.

5.1. Assembleia e Sec¢Oes

Tem como obijetivo registar os dados relativos as assembleias e sec¢des de voto, bem como gerir de

forma automatica a documentacao respetiva, designadamente os editais.

3 Dentnicter | BN ctiar deea e Tedes

Eey
tn; VPN.Eleitoral

COMISSA0 NACIONAL DE ELEIGOES

Inicia mncko ARERS e dal Manual chy LERizacan
Gestan de Entidads

Gectao de Candigaburas
tmporta o de r ’ s alecin mbary ards [ suthsA 1l fudes & qua Senks imsarido ) - ¢
GestEa de Masus P A P B i 0 L T L ol SN M T o T

hssembledz gooeoples KL% pare # folhe de caicule am uus pode pres wi todow on ded du foulss @n cTrema m ama freguesis s, de i
Warrbros de MARAS Criar Miltialan pannite erar o rdimem de i

Aplicacao OF-Sne

Modues @ Dosumentos ASSEMBLEIA E SECCOES [oca]
Camegarentn Resultaios nas Messs Cituirite  iiha: v ok
AfiaEmanls [ s ¥ ek
Fregustiar ¥ | ok
Hiimsero 3 Local B

k

Figura 22 — Pagina de gestao de Assembleias e Sec¢des
A informacado relativa as assembleias e sec¢des de voto pode ser inserida de quatro formas:

@ Permite aferir de uma forma global o nivel de carregamento da informag¢do das

mesas, em termos da sua composi¢do;

Importando os dados das mesas de uma elei¢do/referendo anterior (substituindo
tudo o que tenha inserido previamente). Podem ser importados os dados de todas as
assembleias e sec¢des do concelho ou da freguesia selecionada, sendo ndo apenas
importada a informacdo respeitante a assembleias e sec¢des mas também a

informacao relativa aos respetivos membros que as compdem;
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Importando uma folha de célculo com os dados de todas as mesas de uma freguesia;

el Criando novas secgdes e adicionando-as as importadas ou criando-as uma a uma;

LETRILEESY  Gerando o numero de secgdes por freguesia em todo o concelho, substituindo todos

os registos existentes ou acrescentando-os a esses registos.

5.1.1. Criar novas sec¢oes diretamente na VPN.Eleitoral

Para criar novas secg¢des, clicar no botdo «Criar», depois de ter selecionado o Distrito/Ilha, o

Concelho e a Freguesia.

Valtar 3 lista

[0 Hdmero
[ Localizagdo
[ Total de Inscritos

[ Freguesia Antiga
A

[ Notas

[ Eleitores
Inicio: | Firm: @

GRAVAR

Figura 15 - Criacao direta no Portal de Assembleia e Sec¢ao

5.1.2. Importar dados das mesas de uma elei¢cdo/referendo anterior

Para importar os dados das mesas de uma eleicdo/referendo anterior, clique no botdo «Importar».

Esta importacdo substituira os dados ja criados para a eleicdo em causa.

Ao optar por importar os dados das mesas de uma elei¢cdo/referendo anterior serd ndo sé importada
a informacado respeitante a assembleias e sec¢Ges mas também a informacao relativa aos respetivos

membros que as compdem;

Podem ser importados os dados de todas as assembleias e sec¢des do concelho (ndo selecionando a

freguesia) ou da freguesia que for selecionada.
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5 Distrito / llha: | [v]] ok |

& Concelho: | ﬂ |i|
Eeigio | 1 [ok]
Referendo:

Figura 16 — Exemplo de importacdo da informagdo de uma elei¢cio/referendo anterior

5.1.3. Criar novas secgdes por importagao de folha de cdlculo

Para criar novas sec¢des por importacdo de folha de cdlculo, deve ser feito download do ficheiro
base a preencher. Assim, ao clicar no bot3o «XLS», o Portal encaminha o utilizador para a pagina de
importacdo da folha de calculo. Aqui, esta disponivel a hiperligacdo para download do ficheiro base,

bastando clicar na hiperligacdo “Documento exemplo (Microsoft Excel)”.

i Distrito / ltha: ~ | = |
1 Concelho: v | = |

=, Folhas de calculo com linhas e colunas diferentes ndo poderao ser importadas.

Documento exenplo (Microsofl Excel)

—
[ Ficheiro XLS

enviar

Figura 17 — Download da folha de célculo

A folha de calculo de base é idéntica ao mostrado na figura seguinte.
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1
o Cl dira T A
A dgcap
e o et WA ||
« P T e
5 = &
Hi3
1 Local 14
! Locel 24
1 Loce 1A
4 Loce 44,

1 Losd 8

Figm Pt | apdt larman (s Fampe (L=

I--q.
EEE FE

Figura 18 — Exemplo do ficheiro Excel base para importagao de dados de sec¢des

Para a correta importacdo da informacdo é importante manter a mesma estrutura de linhas e

colunas, existente no ficheiro base.

Para importar o ficheiro Excel ja preenchido com a informacdo das seccbes, clique no botdo

«Escolher ficheiro», e indique a localizagdo do ficheiro Excel ja preenchido. Por fim, clique em Enviar

e o ficheiro sera importado, disponibilizando no Portal as sec¢cées de voto.

@) File Upload
@Qq » [ 42| [ Search Nex 2
Organize v New folder =~ O @

A Date modified Type
5 mesas_importarls 14-06-201212:29  Microst
» El
.
2 " b
File name: - | AllFiles () ~|
| Open ] [ Cancel ]

Figura 19 - Exemplo de ficheiro de importagao de sec¢oes de voto

5.1.4. Criacdo multipla de sec¢Ges de voto

A criacdo multipla de sec¢des de voto permite gerar o nimero de seccdes por freguesia em todo o

concelho, substituindo todos os registos existentes ou acrescentando-os a esses registos.
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A utilizacdo desta opcdo s6 é possivel se o nimero de sec¢des de voto por freguesia for inferior a 25,
nao registando os restantes dados relativos as sec¢des criadas. Deste modo, esta opcdo nao permite
a producdao automatica de editais, sendo assim necessario ir a cada mesa criada introduzir a

informacdo em falta.
Ao clicar no botdo «Criar Mdltiplas», surge uma nova pagina idéntica a da figura seguinte.

@ Distrito / llha:

» Concelho:

Qtd. Freguesia

4k

Substituir mesas para esta eleicio?

3

Figura 20 - Criacdo multipla de secgdes de voto

Para cada freguesia deve ser preenchido o respetivo nimero de sec¢Ges de voto. Apds o

preenchimento e ao ser clicado o botdo «OK», serdo geradas em cada freguesia as sec¢des de voto.

Se pretender que a informagdo existente seja substituida terd que acionar a opgdo «Substituir mesas
para esta elei¢do?», caso contrdrio o conteudo gerado serd adicionado ao existente, nao alterando

nenhuma da informacdo previamente carregada.

 Crr
Mimero % Local *
1 | & 2 g
2 ERERES-
: ERERRE-

Figura 21 — Exemplo de secgGes criadas de forma muiltipla.

Como pode ser observado, as sec¢des criadas ndo tém mais informag¢do associada, sendo agora

necessario preencher a informacdo de cada secgao.

5.1.5. Barra de Botoes
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A barra de botGes, existente para cada sec¢ao de voto ERERES- permite:
Consultar os dados introduzidos

Alterar os dados introduzidos

Apagar os dados introduzidos

Listar os membros da mesa

B L E @

5.2. Membros de mesas

Permite registar os membros das mesas, depois de inseridas as assembleias e seccdes
correspondentes, e permitindo assim gerar a documentacao respetiva, designadamente os editais e

alvaras de nomeacao.

Selecionar o Distrito/Ilha, o Concelho, a Freguesia e a respetiva mesa.

Registe aqui os membros das mesas, depois de inseridas as assembleias e secgles correspondentes, e gere a documentacio
respetiva, designadamente os editais e alvards de nemeacio.
MEMBROS DE MESAS
1 Distrito / llha: v [ 4

o Concelho: v [ 4

' Freguesia: v [ 4

? Mesa: 1 Tl o

Figura 22 — Escolha da mesa
O registo dos membros de cada mesa pode ser realizado de duas formas:

Registar a composi¢ao de cada mesa, introduzindo os nomes e outros dados dos

membros designados;

ig'th=ld  Importar dados relativos aos membros das mesas de anteriores atos
eleitorais/referendarios, existentes em formato Microsoft Excel, ou, carregar ficheiro em

formato Microsoft Excel com a informagao relativa a membros da mesa.

E ainda possivel Exportar para o formato Microsoft Excel os dados relativos aos membros

das mesas clicando em skl
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5.2.1. Criar membros de mesas

Para criar os membros de uma mesa, clique no botdo «Criar», sendo encaminhado para a pagina de

criacdo do membro.

A cada membro é possivel associar o Cargo, o Nome, o Numero de Eleitor, o cédigo postal, a

morada, a localidade, o telefone, o nUmero de contribuinte e o NIB.

Voltar a lista

[ Cargo

[ Nome

[ Numero de Eleitor
[ Codigo Postal

se preencher obtém a morda

@ Morada

cerrija efou complete
[ Localidade
[ Telefone

[ Numero de Contribuinte

[ NIB

GRAVAR

Figura 23 - Criar membro da mesa

No caso de ser um membro que ja pertenceu a outro ato eleitoral/referendario no mesmo concelho,
é possivel ir buscar a informacéo ja introduzida. Para isso basta clicar no botdo '*1, existente junto a

linha correspondente ao nome.

|2

(2016 - Eleicdo Presidencial)
(2015 - Assembleia da Republica)
(2014 - Parlamento Europeu)
(2016 - Eleigdo Presidencial)
(2014 - Parlamento Europeu)
(2014 - Parlamento Europeu)
(2015 - Assembleia da Republica)

Figura 24 — Pesquisa de nome de membro existente
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Na nova janela aberta digite o nome pretendido e selecione o nome pretendido, sendo preenchidos
automaticamente os dados referentes ao membro selecionado. Nesta situacdo, os dados devem ser

revistos, para que possam ser atualizados, caso necessitem de alteragao.

= Distrito / liha: v || ok |
= Concelho: v | ok |
» Freguesia: v |E
3 Mesa: 1 hd @

'y Seimportou os dados de uma ou mais SECC des de voto de eled;Eo."referfndo anterior foram importades todos os membros das
mesas correspondentes. Apague os que nao interessam, altere as fungdes, se for caso disso, ou substitua os nomes e outros
elementos de identificagdo.

Valide sempre os elementos de identificagde (a morada pode ter mudado! ).

Tipo 2+ Nome »

Presidents |:|. |;| |__>.<‘
Vice-Presidente |3 |;| L_>_<
Secretario |:J, I:_| |__>_<I
10 Escrutinadar [ & 3
20 Escrutinader |:|, |;| |__>_<‘

Figura 25 — Membros da mesa

5.2.2. Importa¢ao de dados dos membros em folha de calculo

A criagdo dos membros da mesa através desta funcionalidade pode ser efetuada através da
importacdo de dados relativos aos membros das mesas de anteriores atos eleitorais/referendarios,
existentes em formato Microsoft Excel, ou, carregar um ficheiro em formato Microsoft Excel com a

informacdo relativa a membros da mesa.

Ao ndo existir um ficheiro em formato Microsoft Excel proveniente de atos eleitorais/referendarios
anteriores, deve ser feito download do ficheiro base a preencher. Assim, ao clicar no botao «XLS», o
Portal encaminha o utilizador para a pagina de importa¢ao da folha de cdlculo. Aqui, esta disponivel
a hiperligacao para descarregar o ficheiro base, bastando clicar na hiperligagdo “Documento exemplo

(Microsoft Excel)”.
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¢ Distrito / liha: v m|

1 Concelho: v |I|

Freguesia: v ’I|

'ty Folhas de calculo com linhas e colunas diferentes ndo poderao ser importadas.

Descarregar ficheire-tipo para preenchimento (Microsoft Excel)

[ Ficheiro XLS
| Escolherficheiro | Nenhum fic eir selecionado

enviar

Figura 26 — Download da folha de calculo

A folha de cdlculo de base é idéntica ao mostrado na figura seguinte.

Bigp i o — =l

" " ingl W AL R i = v na Crmin !l; B S Fa T g =-.-. - :?_r }!'
""" B et e e - I | e . e B ’

# | Patkpans 5

Figura 27 — Exemplo do ficheiro Excel base para importa¢ao de dados dos membros

Para a correta importagdo da informagdo é importante manter a mesma estrutura de linhas e

colunas, existente no ficheiro base.

Para importar o ficheiro Excel ja preenchido com a informag¢do dos membros, clique no botdo

«Escolher ficheiro», e indique a localizagdo do ficheiro Excel ja preenchido. Por fim, clique em Enviar

e o ficheiro serd importado, disponibilizando no portal a informacgao de cada membro.

[ Ficheiro XLS
Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

enviar

Figura 28 — Importacao por ficheiro Excel dos membros da mesa
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5.2.3. Barra de Botdes

A barra de botdes, existente para cada membro 1 el [ permite:

[l Consultar os dados introduzidos
l.] Alterar os dados introduzidos

[ Apagar os dados introduzidos

5.3. Aplicacao offline

Todo o processo de criacdo de seccdes de voto apresentado até na versao online, pode ser recriado

sem ligacdo a internet, por forma a ampliar o espectro de utilizadores da VPN.Eleitoral.

ELEICAD: AREA: Oficial manual do Utilizador
1 ASSEMBLEIAE SEC@@ES OFF-LINE Impartar
o Distrito / llha: ¥ [ok]
s Concelho: v |T|
5 Freguesia: v |T|

o4 i

Receber dados da VPN Enviar dados paraa VPN

Figura 29 — Aplicacdo offline de gestdao de mesas

A aplicacdo de carregamento de dados offline é fornecida conjuntamente com os dados, bastando
para tal escolher a freguesia pretendida e carregar no botdo «Receber dados da VPN» e seguir as

instrugdes apresentadas no ecra.
5.3.1. Exportacao de dados para aplicagao offline

A criacdo de secgdes de voto feita através desta funcionalidade permite a interacdo com a
VPN.Eleitoral a diversos niveis, podendo servir como complemento de informacdo parcialmente

carregada ou para a total elaboragdo da informac¢do de determinadas secgdes de voto.
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Depois de descarregada a aplicacdo devera ser descomprimida para uma diretoria de onde sera

posteriormente executada.

-

Abrir XML Dados Abrir XML Nomes Concelho v | Freguesia w | Gravar Ficheiro XML
1 |

M2 Freg. Antiga Localizagdo Inscritos  Motas Eleitores 1% Q Q

1

Cargo Nome E @ Q

Criar Ata | | Lista de Membros de Mesa CEsEE
-
e SISMEDLA"

Figura 30 — Aplicacdo offline de gestao de mesas

Quando iniciada a aplicacdo de gestdao de mesas, carrega automaticamente toda a informacdo
fornecida pela VPN.Eleitoral, que pode ir desde a inclusdo das sec¢les de voto de uma elei¢do

anterior, até a informacdo de membros presentes em sec¢des em atos eleitorais anteriores.

A existéncia de informacgdo previamente carregada é sinalizada pela cor apresentada por baixo dos
respetivos botdes, no cabecalho da aplicacdo. Verde com dados, vermelho sem dados ou com dados
invdlidos.

O carregamento de dados é feito da mesma forma que na versdao online, tendo para o efeito o

seguinte conjunto de botdes, B R respetivamente para «adicionar», «editar» ou «apagar»,

qualquer dos itens apresentados nas listagens de Sec¢des de Voto ou de respetivos membros.
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- —
Concelha Freguesia Mesa 1
Localizagdo '— s L T = | Total de Inscritos l:l
Freg. Antiga | -— W |
Motas |
Inicio Fim
Eleitores | | . | @ O
Gravar | | Sair
Criar Ata | | Lista de Membros de Mesa pesemclneio
l.3l5l\/1E_L‘D'.li:ugt
ersdo 2015

Figura 31 — Introducdo de dados “Seccdo de Voto”

Na introdu¢do de membros de mesa, se existirem carregados na aplicacdo informacdo sobre

membros provenientes de atos eleitorais passados, os mesmos podem ser pesquisados @-

Concelho

Cargo

Morada

PRESIDENTE]

VICE-FRESIDENTE
SECRETARIO
12 ESCRUTINADOR

22 ESCRUTINADOR Telefore | |

Frequesia

Nome |

NeCortrbuinte | |

e —]

Mesa 1

Figura 32 - Introdugao de dados “Membros de Mesa”
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A pesquisa deve ser efetuada preferencialmente pelo nimero de eleitor por forma a produzir
resultados mais precisos, mas também pode ser feita com base no nome ou parte do nome do

membro em causa.

Cargo |[PRESIDENTE v | MNome U- M Eleitor |2y

Morada C. Postal

Localidads Telefone | | NeCortrbuirte NIB

Nome N2 Eleitor

Figura 33 — Resultado da pesquisa

O resultado é apresentado em lista e a restante informacdo sera automaticamente apresentada nos

respetivos locais, bastando para tal carregar no nome pretendido.

Cargo |PRESIDENTE wv| Nome [ NeEeter =)
Morada C. Postal |
Localidade Telefone N2 Contribuinte NIB
MNome N2 Eleitor I
[— ——

Figura 34 — Formulario de Membro de Mesa

De seguida devera ser dada a instrucdo de gravacdo, utilizando o botdo «gravar» fornecido para o
efeito. Este procedimento devera ser repetido quantas vezes necessdrias até que toda a informacdo

esteja carregada.

Quando estiver terminada a introdu¢do de dados, devera ser gerado o ficheiro que posteriormente

serd enviado para a VPN.Eleitoral. Este procedimento é concluido carregando no botdo:

Gravar Ficheino XML
I

Figura 35 — Botdo de gravagao
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Uma mensagem informativa surgira e o ficheiro “_cne_GestorMesas.xml” que se encontra na
diretoria para onde foi copiada a aplica¢do, sera atualizado com a nova informacdo. O estado do

botdo passara de vermelho a verde, caso o procedimento seja realizado com sucesso.

Gravar Ficheiro XML
—

Figura 36 — Alteracao do estado para gravado

Por fim, pode ser gerado um documento que servira de base para uma eventual ata de reunidao, com
um resumo da informac&o carregada e/ou em falta. Também este documento serd criado na

diretoria para onde foi descarregada a aplicacao.

Ata criada em:

Figura 37 — Documento gerado com sucesso.
5.3.2. Importacao de dados para aplicagao offline

Para importar o ficheiro gerado pela aplicacdo offline com a informagdo dos membros, clique no

" III

botdo «Escolher ficheiro», e indique a localizacdo do ficheiro “_cne_GestorMesas.xml” gerado.
Poderd optar pela completa ou apenas a importagdao dos membros das mesas e mesas novas. Por
fim, cligue em «Enviar», siga as instru¢es do ecra. O ficheiro sera importado, disponibilizando na

VPN.Eleitoral a informacdo de cada membro.
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Concelho:

Freguesia:

£, _cne GestorMesas.xmil

® Importar informacic completa
Importar unicamente oz membros de mesa + mesas novas

[ Ficheiro
| Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

emviar

Figura 38 — Ecra de importacao de dados
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6. Modelos e Documentos

Objetivo: Utilizar a informacgdo jd introduzida e produzir de forma automdtica todos os documentos,

disponibilizados na VPN, relativos a este processo eleitoral.

Esta possibilidade encontra-se, ainda, disponibilizada em cada um dos menus a que os documentos

respeitam.

9
(ne

COMISSAD MACIONAL DE ELEICOES

nichy

Gestdo de Entidade

Gasthy de Candidaturas

Gastio de Meas

Hodelos & Dooamentos
Camegamerin Resultados nas Mesas

Apuramento

Figura 39 -

B sciver deea deesten | (5 imprime

MODELOS E DOCUMENTOS

T Locais de Propaganda

Eaknl - Lacaly afisagia de propagends
7y Cantidatures

Esbted - Lisime dufirsbisarema st
~ Secphes de Yot

Editsd - Diwssabam

e - Mapa 3% TR sinl & mcpan de (]

Esfbmd - Locsin & ®aranze ds funciznemarts dan sessmbie i
| Memibres de Mesa

Listmgmin + Marbeos da Fad

Abgara + Momesclo fdew meshres S
Efid -
Exhiknd ~ =

Qficia sia da nomasgiks sor meambme der mesas

Gficig - Racolha de Elamantes de idardiliceghs Sen mambg del e
Credanmal - Delegsds da hets

T Voo Anfecipado

Ofecio = B e SacumsstagSo | prekosd fossbe

fess - halegin romeal des silekslesmarntas

Afoo - Tomerirsgda dow lacsis e o

Pach
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Cada documento da listagem contém uma hiperliga¢cdo que permitira selecionar as opgoes

necessdrias para gerar cada um dos diferentes documentos.
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7. Carregamento Resultados nas Mesas

Objetivo: Introdugdo e carregamento dos resultados das mesas, para apoio aos trabalhos da

assembleia de apuramento geral/desdobramento.

7.1. Resultados

Os dados do Apuramento Local podem ser introduzidos de duas formas:

e Por Criagdo direta no portal, introduzindo individualmente os resultados para uma mesa de
uma determinada freguesia;
e Por Importagdo de uma folha de cdlculo, em formato Excel, com os resultados de todas as

mesas de uma freguesia.
7.1.1. Criagao

Selecione o ato eleitoral, o Distrito/Ilha, o Concelho, a Freguesia e a Mesa de voto. Ao clicar no
botdo «Criar», ficam disponiveis campos para introducao dos valores do escrutinio. No final da

introducdo, clicar no botdo «OK».

Na figura seguinte pode ver-se um exemplo de resultados introduzidos.
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Figura 40 — Aspeto geral da pagina do carregamento dos Resultados do Apuramento Local

Posteriormente, os valores inseridos podem ser editados clicando no botdo «Editar» ou apagados

clicando no botdo «Limpar».

7.1.2. Importagao a partir de uma folha de calculo

Para proceder a introducdo da informagdo para a totalidade das mesas de voto de uma freguesia
deve optar pela opc¢do de importacdo. Ao clicar no botdo «Importar», o utilizador acede a pagina
onde pode fazer download do ficheiro Excel que servird de base a importacdo de dados ou entdo,

importar um ficheiro Excel que contenha a informacao ja carregada.
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L 7 ) ATENGAO 111 O PREENCHIMENTO DESTES RESULTADOS NAO SUBSTITUI SUA COMUNICACAD POR VIA OFICIAL A
VPECE/DROAP NO DIA DA ELEICAD

Esta drea destina-se 3 recolha dos resultados nas mesas, com o fim de apoiar o funcionamento das assembleias de
apuramento intermédiofgeral.

A importacio dos resultades do apummento proviséric por seccde faz-se freguesia a freguesia coem base ne ficheiro excel geradeo
pela aplicagio.

Este ficheiro pode ser copiade, guardade com waries nomes |
mas nunca altere a estrutura - ou ndo importa ou troca os d
Exporte, querendo, os dados existentes para uma folha de cdlcule &, apds as alteracBes, importe a folha de calcule.
Mo memento em gue importa devera especificar a lecalizag3o e ¢ nome do ficheire correspondente.

da freguesia, per exemple) e preenchido em qualquer computader,

o RESULTADOS DO APURAMENTO LOCAL

o Paraa: v
@ Distrito / Ilha: =
@ Concelho: =
5 Freguesia: =

+, Folhas de calculo com linhas e colunas diferentes ndo poderdo ser importadas.

Descarregar ficheiro-tipe para preenchimento (Microsoft Excel)

[ Ficheiro XLS
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

enviar

Figura 41 — Importacio da folha de cdlculo com o resultado do Apuramento Local

Para aceder ao ficheiro de Excel base basta clicar na hiperligacdo «Descarregar ficheiro-tipo para

preenchimento (Microsoft Excel)».

O ficheiro Excel descarregado do Portal é idéntico ao da figura seguinte, contendo, nas linhas, a
denominag¢do de cada uma das mesas de voto e, nas colunas, os cabecalhos para introdu¢do dos

numeros de inscritos, votos brancos e nulos e ainda as candidaturas pela ordem do boletim de voto.
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Figura 42 - Folha de calculo base para importagao dos resultados do Apuramento Local, para uma

determinada freguesia
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Este ficheiro pode ser copiado, guardado com varios nomes (da freguesia ou do concelho e
freguesia, por exemplo) e preenchido em qualquer computador, mas nunca deve ser alterada a sua
estrutura, pois isso impossibilitara a importacdo ou criara erros por troca de dados. No momento da

importacdo do ficheiro, o utilizador deverd especificar a sua localizagdo e o seu nome.

Para importar o ficheiro Excel ja preenchido com a informac¢do dos resultados do escrutinio parcial
provisorio, cligue no bot3o «Escolher ficheiro», e indique a localizacdo do ficheiro Excel ja

preenchido.

Por fim, cligue em Enviar e o ficheiro serd importado, disponibilizando no Portal a informacdo do

escrutinio para a totalidade da freguesia.

7.1.3. Exportar dados

Os dados introduzidos podem ser sempre exportados para uma folha de calculo, clicando no botao

correspondente.
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8. Apuramento

Objetivo: elaboragdo da Ata de Apuramento Geral.

8.1. Apresentacao

Nesta area do Portal encontram-se os mddulos necessarios ao Apuramento Geral e a elaboracdo da

Ata respetiva.

A filosofia que presidiu a elaboracdo da aplicacdo é a de que a Assembleia é soberana e pode,
portanto, decidir como bem entenda, mesmo com prejuizo dos calculos matematicos — essa é a
razdo pela qual a versdo final da ata é oferecida em “Word” e inteiramente editavel, servindo como

sugestdo ndo imperativa do conteudo.

Existe um conjunto de operacdes que serd executado em modulos préprios, a que se acede a partir

do menu: Ocorréncias/Apuramento Local, etc.

Os dados introduzidos nestes modulos serdo guardados em tabelas préprias e importados para a ata
e editais: a fim de preservar a sua integridade e utilizacdo futura, é importante que sejam utilizados
estes moédulos para quaisquer alteragdes e ndo seja efetuada a alteracdo direta no documento

“Word”.

Os trabalhos devem comegar pela Abertura da Ata (/niciar Apuramento), uma vez que, desta forma,
sdo guardados os registos do local, da data e hora (que podem ser alterados manualmente),

podendo ja estar previamente carregados os nomes, cargos e fun¢des dos membros da Assembleia.

A ata apresenta em seguida a sugestdo de deliberacdo sobre votos nulos, elaborada com base na

jurisprudéncia do Tribunal Constitucional, que podera ser apagada ou alterada se for caso disso.

Segue-se um espago para registar e descrever os protestos e reclamagdes apresentados durante os

trabalhos da assembleia e das deliberacdes tomadas sobre cada um que serdo incorporados na ata.

O moédulo de Ocorréncias deve ser acionado sempre que ocorra um outro evento que deva ser

registado na ata.
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O Escrutinio Local contera os dados, mesa a mesa, importados previamente ou carregados pela
prépria Assembleia que os verificard pelas atas das operacdes eleitorais correspondentes,

corrigindo-os ou completando-os, se for caso.

Se houver discrepancias, é imprescindivel aceder pelo mdédulo respetivo (Recontagem), a fim de o
programa reconhecer que os dados foram alterados pela Assembleia e, em consequéncia, dar nota

na ata.

As restantes operacdes de apuramento consistem em introduzir, na coluna e linha prdprias, o
numero total de votos requalificados (protestados, num partido, que passam a nulos; nulos

protestados que passam a validos e nulos, em geral, que passam a validos).

O mddulo refaz as contagens, subtraindo e adicionando os votos requalificados, transcrevera para a
ata as alteragdes introduzidas e guardara os resultados parciais que constardo dos mapas anexos Il e
IV a ata e cujos somatdrios constituirdo a parte final da ata (totais de votos, percentagens e

mandatos atribuidos).

Verificados e corrigidos os escrutinios locais, o mddulo Totais apresenta os somatdrios dos
resultados do apuramento e a indicagdo do numero de freguesias apuradas no total para o universo

selecionado (todo o distrito ou concelho a concelho).

O moddulo Eleitos aplica o método de Hondt aos totais apurados por elei¢do, considerando o nimero
de lugares em disputa e os votos expressos nos partidos, atribui os mandatos e relaciona os cidaddos

eleitos e respetivas listas pela ordem da eleigao.

Notas: As suspensdes e o reinicio dos trabalhos até ao termo do apuramento estdo pensadas como
ocorréncias a relatar na ata, sem darem lugar a encerramentos formais das reuniGes. Assim, s6
haverd uma segunda sessdo da assembleia se, depois de proclamados os resultados, houver

repeticao, total ou parcial, do apuramento.

8.2. Barra de botoes

Em vérios dos médulos seguintes, é disponibilizada uma barra de botdes |4 l=| | | que realiza as

seguintes operagoes:

[]  Consultar os dados introduzidos
—

le  Alterar os dados introduzidos

(2  Apagar os dados introduzidos
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8.3. Iniciar Apuramento

Aqui devem ser registados a data e hora do inicio dos trabalhos e o local de funcionamento
(alterando os dados apresentados por defeito, se for caso disso, mas respeitando o formato
apresentado). Estes dados serdo utilizados para elaborar a ata. Podem ser acrescentadas notas se

for necessario.

oty e REERS Oficial Azl o Urtligadar
Gestso s Entidade
il Pesicte o dutaw hars o
Gestio du Candidabars 4 T
b
Gautin e e 3 e
Moo & Doumentos INICIAR APURAMENTO =

Camagaments Resilaios ras Mesas
i repnlss pae enla s bei A

Apurarmenio
Apreseniatio
Iniciar Apursmsntn
Comganicdo
Cpempbes micain

Recdamaches o Frojesion
Acasamiboial

Denrianici fl
Operssies o Ammamento
Dorumanios

Figura 51 — Iniciar Apuramento

Para dar Inicio o Apuramento, clicar no botdo «Criar», preencher a informacao solicitada e fazer

«Gravar».

et il R v ik et Tt oo il ke T kil &l jochen mprEwTiindey gor defefic, sa far cas

I. twnpesli & Tormadl

INICIAR APURAMENTO

1 Data & Hora de indcle
7 Tipa
Geral L]

Local de Funcionamento

[7) Motas
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Path 4
T Certificadas

GHAAR
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Figura 43 — Preenchimento de informagdo base do Apuramento

Quando se trata de elei¢cdes autarquicas, dada as dimensdes geograficas dos distritos a apurar, o
apuramento podera ser dividido por vdrias assembleias. Isto é, poderd incidir sobre a drea
geografica total, ou poderd ser divida em partes. Originando desta forma apuramentos parciais /
desdobramentos. Assim, existird sempre uma assembleia principal: a Distrital, ou no caso de divisdo,

existira uma Distrital com desdobramentos, e uma ou mais secundarias: os desdobramentos.
Existirdo assim 3 op¢des / tipos de apuramento.
e Geral;

o Efetuado por cdmaras onde o apuramento de todas as freguesias é efetuado numa

Unica assembleia.

[ Data e Hora de Inicio

[ Tipo
Geral
| Desdobramento

Geral com desdobramentos

[7) Hotas
B J U |smEE=E=EEZZY
Path: p y.
[ Certificados
GRAVAR

Figura 44 — Preenchimento de informagdo base do Apuramento - Distrital.
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Geral com desdobramento (nos municipios com mais de 200 000 eleitores);

o Efetuado por camaras onde o apuramento tem varias assembleias, sendo que a

opcao “Geral com desdobramento” serd aquela que promulga os resultados finais

do concelho bem como os respetivos eleitos para os respetivos érgdaos municipais.

[[1 Data e Hora de Inicio
[ Tipo
Geral com desdobramentos | »

[ Local de Funcionamento

[0 Notas

Path: p A

[0 Certificados
[ Filtros

¥| Escolher todas

GRAVAR

Figura 54 — Preenchimento de informagao base do Apuramento — Geral com desdobramento
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e Desdobramento (nos municipios com mais de 200 000 eleitores);

o Efetuado por camaras onde o apuramento tem varias assembleias.

[ Data e Hora de Inicio

[ Tipo
Desdobramento

[ Local de Funcionamento

[ Notas

-]
Py
=
-
il
Ml
]
111
1

Path: 7

[ Utilizador responsavel pela assembleia

[ Certificados
[ Filtros

¥| Escolher todas

GRAVAR

Figura 45 — Preenchimento de informagao base do Apuramento — desdobramentos

8.4. Composicao

Neste médulo é definida a composi¢do da Assembleia e podem ser anotadas outras presencas
(delegados das candidaturas ou candidatos), devendo os elementos necessarios ser introduzidos

membro a membro.



COMPOSICAD

Agairibibeia: ¥ | ok

Prapdemnts
vogsl
Secratarn
Lwlagadn
Mandslirio

Candalale

Figura 56 — Composi¢do da Assembleia

Ao clicar no simbolo &2 abre-se um submenu para introducdo dos seguintes dados referentes a cada

membro da Assembleia:

e Fungdo — Funcdo na Assembleia (preenchimento sugerido — Presidente, Vogal, Secretdrio e
ainda Delegado ou Candidato);

e Nome;

e Na qualidade de - Cargo de origem (Juiz, Jurista, Professor de Matematica, Presidente de

Assembleia ou Seccdo de voto, Secretario Judicial, etc.) que determina a sua participacao.
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Voltar a lista

[ Cargo
Delegado

[F) Home

[ Candidatura

Eszcelha ou escreva um...

7] H® de Eleitor
[ Concelho
[ Freguesia

[ Contacto

GRAVAR

Figura 57 — Introducao dos dados de um membro da Assembleia

8.5. Operagoes Iniciais

Aqui, o utilizador deve ver os critérios sugeridos para apreciacdo dos votos nulos e adoté-los, altera-

los ou elimina-los.

P Veja os critérios sugeridos para apreciacdc dos votos nulos e adopte-os, altere-os ou elimine-os.

U OPERAGCOES INICIAIS

1 Assembleia: v
[cocer oo pr defro] it Apager ] votor

[ Texto
A Assembleia adoptou os seguintes critérics uniformes pamm reapreciacdo dos votos considerades nulos e protestados:
1- Considerar validos os beletins de vote onde o eleitor através de uma dnica marca ou sinal, manifeste a sua vontade ineguivoca
de wvotar numa unica forga politica candidata (considerando-se validas as seguintes marcas: + x * 7 o, incluindo cruz inacabada ou
mal feita, conforme Acérddc do Tribunal Constitucienal n.® 1172002, publicado ne Diaric da Repablica n.® 25, II Série, de 30 de

Janeiro de 2002, gue devem, no entanto, encontrar-se assinaladas no espace destinado ao voto).

Deliberou ainda esta azsembleia validar oz votos quando o sinal for inscrite na linha correspondente & forga partiddria & mostre de
forma inequiveca a intencdo do cidaddo eleitor

2- Considerar voto nule o voto aposto sobre a sigla, o simbolo ocu a denominacdo da forca partiddria;

Foi deliberado que todas as situacdes nac previstas nestes critérics serdc analisadas caseo a caso.

Figura 58 — Operagoes iniciais
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8.6. Reclamacgodes e Protestos na Assembleia

Aqui devem ser registadas as reclamacdes e protestos apresentados na prdpria Assembleia, bem

como a decisdo que merecerem.

Volear 3 lista
[ Data
dd-mm-zaas
[ Hora
HH:mm
[ Autor
Escolha ou escreva um...
[ Tipo de motivo:
i@

Ezcolha ou escreva um...
[ Descricao dos factos

[ Decisao:
Deferide (dade proviments) Indeferide (negade proviments)

[ Fundamentos:

GRAVAR

Figura 59 — Cria¢ao de reclamacgao ou protesto

Por defeito, sdo assumidos o dia e a hora do sistema, mas podem ser alterados, tendo o cuidado de
manter o formato. Se o autor estiver registado na composi¢do da assembleia, pode ser selecionado

o seu nome clicando no botdo a direita da caixa respetiva.
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Pelo mesmo processo, também pode ser selecionado o tipo de motivo do protesto através de uma
estrutura semelhante a da organizacdao dos modelos de protestos e reclamacgdes distribuidos pela

CNE no dia da eleicao.

A seguir pode ver-se o resumo apresentado apds «Gravar» a informacao introduzida:

Registe as reclamagdes e propestos apresentades na propria Assembleia e a decisdo que merecerem.

Por defeito, sdo assumidos o dia e a hora do sistema, mas podem ser alterados (p.f. mantenha o formato).

Se o autor estiver registade na icac da assembleia, pode selecionar o nome.

Pode também selecionar o tipo de motive do protesto atraves de uma estrutura semelhante a da organizacdo dos cadernos de
reclamagées distribuidos pela CNE.

As reclamacgtes e protestos serde incorpomades na ata do apuramento.

-

O RECLAMAGCOES E PROTESTOS (ASSEMBLEIA)

@ Assembleia: v

L1
L1

Figura 60 — Exemplo de uma Reclamag&do/Protesto

As reclamacdes e protestos serdo incorporados na ata do apuramento geral.

8.7. Ocorréncias

Sdo inseridas aqui quaisquer ocorréncias que devam ficar registadas na ata (interrupcdes dos

trabalhos, auséncias, incidentes de qualquer tipo, etc.).

As ocorréncias que registar vao constituir o Mapa Anexo | a Ata do Apuramento Geral.

Insim aqui quaisquer ccorréncias que devam ficar registadas na ata (interrupces dos trabalhos, auséncias, incidentes de qualquer
tipo, etc.).
As ocorrréncias gue registar v3o constituir o mapa anexc I 2 ata do apuramento geral.

wr

O OCORRENCIAS
@ Assembleia: v

L3

Figura 61 — Ocorréncias

Na figura seguinte esta representado um pormenor de uma ocorréncia.
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ok

) Data e Hora de Inicio
| Data e Hora de Fim

Ol Ocorréncia

Interrupcio dos Trabalhos para Almoco

Figura 62 — Pormenor de uma ocorréncia

8.8. Operagoes do Apuramento

8.8.1. Reclamagdes e Protestos (Mesa)

Nesta area do Apuramento devem ser registadas as reclamacdes e protestos apresentados as mesas
no decurso da votacdo e do escrutinio local sobre os quais a assembleia delibere com relevancia
para o apuramento geral (p. ex., incidentes que determinem a nulidade da votacédo, etc.), exceto os

que incidam concretamente sobre votos.

Os votos protestados devem ser inseridos no mdodulo Criar/Importar e tratados na aplicacdo offline

ou no modulo Verificar/Requalificar.

L 7 ) Registe as reclamagdes e protestos apresentados & mesa do apuramento local, exceto oz que incidam concretamente sobre
votes,sobre gque a assembleia delibere com relevancia para o apuramento.
Os votos protestados devem ser inseridos no préximeo mddule e tratades na aplicacio off-line ou no méduls

«\Merificar/ Requalificars

0 RECLAMAGOES E PROTESTOS (MESA)

o Assembleia: v -
ak
ey Fy
* £
66. Propaganda politica’elettorsl na assembleia/secgSo de voto ou fora dela até & distdncia prevista na lei D E‘ L_X'

Teste

Figura 63 — Exemplo de Reclamagdes / Protestos apresentados durante as operag¢des de apuramento.

Na figura seguinte pode ser observado um pormenor de uma Reclamagio/Protesto.
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[ Data

[ Concelho

L
[ Freguesia

v
[ Assembleia/seccao de voto

v

[ Autor

Ezcreva o nome ou o nimers de eleiter ou a gualidade em que reclamou (delegedo de, ste.)
[ Tipo de motivo:

Propaganda politicaleleitoral na assembleia/seccio de voto ou fora dela
ate a distancia prevista na lei

[} Descricao dos factos
Esta um cartaz afixado a 600 metros daqui e deve ser retirado.

[ Fundamentos
Retire-se. E proibida a propaganda no dia da eleicio.

M) Alteragdo e fundamentos:

Aproibicdo de propaganda ndo abrange a que estiver afixada
previamente, salvo quando se encontre a menos de 500 metros do local
da votacdo.

Mo compete & mesa ordenar a retirada de propaganda que se
encontre afixada a 600 metros do edificio da assembleia de voto.

Figura 64 — Pormenor de Reclamacgdo/Protesto

8.8.2. Aplicagao Offline

Nesta drea do Portal pode ser efetuado o download de uma aplicacdo offline para o apuramento

geral / desdobramento a instalar em qualquer outro ou outros computadores.

Para que a aplicacdo funcione corretamente deve ser previamente instalada, se ndo existir, a

extensdo gratuita da Microsoft .NET versdo 4 ou superior (contacte o administrador do seu sistema).
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) Faca aqui o downlead de uma aplicacdo off-line para o apummente e que pode instalar neste cu em gualquer outre ou ocutros
computadores.
ATENCAO! - deve instalar previamente a versdo 4 da extensdo .Net da Microsoft (contacte o administrader do seu sistema).
Gere depois um ficheiro XML com o= dados do apurmmento provisdric (de preferéncia para todos os drgdos de todo o concelho)
que deve copiar para o ou os computadores em que vai correr a aplicacdo off-line - vai abri-lo, registar as alteragfes que fizer,
gravar um #nove# ficheiro XML que, por fim, podera importar no menu préprio do apuramento.

O APLICACAO OFF-LINE
. |Para consultar a ajuda detalhada carregue aqui.

Figura 65 — Pormenor do botao para efectuar o download da aplicagao offline

Surgira a pasta comprimida app_cne_off.zip

Eleitos
Documentos
v20140402

©2005/2016 - Comissao Nacional de Eleigoes

0s dados pesso iis g iardados na VPN.Eleitoral sao recolhidos e tratados pela Comisséo Nacional de Eleicoes e pel
nos processos eleitorais e referendarios, sendo da responsabilidade destas entidades

-
EIEMEA:‘)I.‘A‘é:

DESIGH + PROGRAMACAD

E) app_cne_ol .zip -~

Figura 66 — Download da aplicagdo offline

8.8.2.1. Instalagdo da aplicagdo offline
Arraste a pasta para o ambiente de trabalho, por exemplo, e descomprima-a no mesmo sitio.

Abra a pasta.

Base Partilhar Ver

X cortar . E | L"{_"'I_] Movo item * [ s4 Abrir m Selecionar tuda
<2 T i '1_1 LJ "

Wel Capiar caminhio —,‘_jAcesso facil - 5o Desmarcar tudo

Copiar Colar Maover Caopiar | Eliminar Mudar Hova Propriedades : iyt e "
[3] Colar atalho para* para - onome | pasta - 5 Histarico g Inverter selecao
Area de Transferencia Dirganizar Movo Abrir Seleclonar
(9 - 4 K + app_cne_off
»
+r Favoritos Mome Data de modificag..  Tipo Tamanho
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Figura 67 — Caixa do sistema com a pasta descomprimida e ficheiro de ajuda (texto)

Para poder iniciar o tratamento de mesas de voto necessita ainda do ficheiro de dados

correspondentes em formato XML.

8.8.2.2. Criagdo de ficheiro a trabalhar na aplicagdo offline

Depois de selecionar o universo de resultados que pretende tratar num determinado posto de
trabalho (um concelho pequeno, freguesias uma a uma, partes de uma freguesia com muitas
secc¢oes), crie a partir do portal um ficheiro XML com os dados do escrutinio provisério, carregando

no botdo «Criar ficheiro XML».

&) Faca aquio download de uma aplicagdo off-line para o apummente & gue pode instalar neste cu em gualguer cutro ou outros
com putadores.
ATENCAO! - deve instalar previamente a versdo 4 da extensdo .Met da Microsoft (contacte o administrador do seu

Gere depois um ficheiro XML com os dados do apuemento provisério (de preferéncia para todos os drgdos de to

sistema).
concelho)

gue deve cepiar para o ou os computadores em gue vai correr 3 aplicacdo off-line - vai abri-lo, registar as alteragdes gue fizer,
gravar um =novo* ficheiro XML que, por fim, poders importar no menu proprio do apuramento.
& APLICACAO OFF-LINE N

——

" Para consultar a ajuda detalhada carregue agui.
2 Assembileia: v | ok |

+ Distrito / 1lha:

-
(=]
=

o Concelho:

g

' Freguesia: v |

ok

Recebér dados da VPN

» Secgoes:

B A -

00 o=l o en

ANNAARANRRRRRR
— s A0
(SERN SR = R

=

Figura 46 — Exemplo da criagdo do ficheiro XML
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O ficheiro criado deve ser guardado com nome que permita identificar o universo selecionado (p. ex.

Concelho ou ConcelhoFreguesia ou ConcelhoFreguesia##a##) na pen fornecida.

Wt B Seve da Junta oe Freguesia -l
of ¥ - Tede da Junia de Freguesia - Re
W 10-Sede ds Jura de Freguess - A
o 11 -%ede da heva de Freguesis - 0
o 11-Sede da hevta de Fregiens - §

Comissan Macional de Fle

am;wmmmﬁmwmmmgmmrm
L = peh arias, pendo de ]

& cheaoiai2iismi -

Figura 47 — Download do ficheiro XML

8.8.2.3. Carregamento de dados

Ao iniciar a aplicagdo surge-lhe o seguinte ecra:

i
((1H Apuramento Geral

i DR, 3 B PEOT

Tureoli -

Freguesa ¥

Maia w
i Sdigio

=k A T

=

ok

z

A

Figura 48 — Menu inicial da aplicagdo offline
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Se o ficheiro exportado da VPN.Eleitoral estiver colocado na diretoria da aplicagdo, este sera
carregado automaticamente. Caso contrario, clicando em «Abrir Ficheiro XML», abre uma caixa do

sistema para selecionar a localizacdo e o nome desse ficheiro.

F 0
s hbnr EH"
t;._ W Computador 8 w |y || B 3 o

Crganizai = - W i @
Frorben # Linidades de Disca Rigica [2) |
BB Arvivemnte de tral s Loeal ()
o Lecalgugien .‘r'-,u
B Trarafeidnoies
Dincs Local (k)
- Bbleteci - = -f"
#| Diocumentos i : . i
+ Dispositives com Armazenameanio Amceneal 17
e [magee
J Mhicica { g UUndade de IVD AW [E
o B camp F Madws
B videor Gt o J
Trameil iF]
8 Camputedar —
& Dace Locsl [T bl BN e ol L3T G
& Dscs Locad (D a |ocalizacao na rede (23
L% Unidacie de DWT i) (Lt COVEIRLY 1)
Hiterie o fichein: = | mmllibes i =

Abnr Canpeis

Figura 49 — Selegao do ficheiro XML para importagao

Abra-o como qualquer outro e a aplicacdo offline vai importar as designacdes do concelho, freguesia
e seccOes de voto do universo selecionado, bem como os resultados do escrutinio provisério que

tiverem sido previamente carregados.
8.8.2.4. Operagdes do apuramento

De seguida podera selecionar a sec¢do de voto em que vai iniciar as operagées do apuramento. Na
listagem das sec¢des de voto a cor verde sinaliza a realizagdo de apuramento para a sec¢do em

causa, enquanto a cor vermelha significa a ndo realizacdo do apuramento.

Mesa || !v'

Figura 50 — Sele¢ao da secgdo de voto
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Selecionada a mesa (sec¢do de voto), o novo menu apresenta-lhe, no cabecalho, as indicagcGes
necessarias para saber, a todo o momento, em que mesa, freguesia e concelho esta a trabalhar e

ainda botdGes para recuar ou avancar na aplicagdo.

-

Corya we bore Sorwrten o cope s
e = o

e A FRCERLAND BN EQE RSO O
| P Facorpge & degos Farn mds
o wmorey oo el de moorl e
foln 0 paroal doa essdones reokoe oo doa
wabsd, pararteas gus boue seomts ma M
b g

=1rrTa Agsmmpiony Wreocy Appamting M Septas Tmciga fes o Piegos | it
SR

ATENCAD potne «Erters o el ndio Furoorar = daposs e nimdulr um rimees (aca chous roulry cels

Figura 51 — Validagdo e completamento dos dados do escrutinio

O quadro apresenta-lhe, com sombreados, os resultados do escrutinio (se tiverem sido importados)
e a sua coépia na coluna Votagdo — confira com a ata e altere ai os dados, se necessario, para que

figuem exatamente iguais aos que constam da ata (mesmo que haja erros ou omissoes).
Acrescente os nimeros de votos protestados, se os houver.

N3do esqueca: para confirmar a introdugdo de qualquer valor, clique noutra célula - «Enter» ou

«Return» ndo funcionam.
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FIEEET Concelho Frequesia: Mesa:
Camara Municipal Frequesia Atiga:
[IEEErYe el [ | Ativar Recontagem
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’T- T - | ) ) ) Nao Utiizados
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[ w-— | 0 0 0 2 .
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Votantes Apurados
[ | 0 0 0
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(- | 0 0 0 bv.Rec = by Nt + by Det/Inu = by Cort
| — | 0 0 0 bv Cort = Votantes
- el Abst = Inscritos - Votantes
|\c’otos em candidaturas | | l:l ] VotApu = Votartes
| brancos | el Abst + ¢l VotApus = Inscrtos
| nulos | Observaches
| nulos protestados| 1]
= = b -
Votagio Legenda
Comija se forem diferentes ou copie se
estiverem em branco.
Becontagem
Se for necessario recontagem, selecione o
[ 1Ativar Recontagem e depois insira aqui
os valores que resultem de recontagem
total e parcial dos eleitores inscritos ou dos
votos, garantindo que figue registo na ata
5 T
Assembleia Municipal Assembleia de Frequesia Reclamagdes e Protestos . -E?}, -
ers30 2016 ATENGED: setas, «Enters ou «Retums ndo funcionam — depois de introduzir um niimero, faga clique noutra célula T b SISMEDLA ™"

Figura 74 — Validagao e completamento dos dados do escrutinio

Caso existam erros notdrios de escrita ou cdlculo ou deficiéncias graves que legitimem a recontagem
total dos votos, ative a opgao “Ativar Recontagem” no canto superior esquerdo e insira os valores
resultantes das corre¢cdes operadas pela assembleia na coluna Recontados, que entretanto ficou

ativa.

Insira nas colunas a direita os nimeros de votos protestados em cada candidatura, se existirem.

Assim como os numeros de votos Protestados considerados Nulos e o niumero de votos Nulos

considerados validos, por deliberagdo da assembleia.

Por esta forma garante que o facto e os dados correspondentes ficardo registados na ata.

A aplicagdo recalcula os dados inicialmente apresentados alterando o numero de votos nulos e as

votagdes nas candidaturas, se for caso disso.

Se existirem reclamacgdes ou protestos apresentados a mesa que ndo incidam sobre um voto em

concreto e com relevancia para o andamento dos trabalhos, a informacgdo correspondente pode ser
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inserida aqui (recomenda-se que o seja para maior celeridade dos trabalhos) ou directamente na

aplicacdo online.

Verifique e confirme os valores, clicando no botdo «Gravar». A informacdo é gravada para um
ficheiro XML para devolver os dados transformados a VPN.Eleitoral (é recomendavel que o faca

guando terminar o trabalho) ou escolher outra mesa para continuar as operagoes.

A informacdo “dados guardados”, passa de vermelho para verde.

Dados Guardados R Guardar 2l Dados Guardados |

Figura 75 — Verificagdo e requalificacdo dos votos

Sempre que faz «gravar», é gerado um novo ficheiro XML, com toda a informacdo presente até ao
momento nessa sessao de edicdo. Este ficheiro fica localizado na mesma diretoria da aplicacdo, com
o nome igual ao ficheiro original gerado pela VPN.Eleitoral, mais a data e a hora do sistema, aquando

da gravacao.

8.8.2.5. Outras informagdes uteis

Para encerrar a aplicagdo offline basta fechar o menu em que se encontra, clicando na cruz do canto
superior direito. Atengdo! Se ndo tiver criado o «novo» ficheiro XML ndo serdo alterados os dados

do ficheiro inicial.

Encontra-se também disponivel para o utilizador uma drea de ajuda detalhada sobre o

funcionamento da aplicacao offline.
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Figura 76 — Pormenor da ajuda detalhada

8.8.3. Criar/Importar

Se ndo existirem resultados do escrutinio local, podem ser importados aqui através de uma folha de
calculo ou carregados manualmente. E neste médulo (ou na aplicagdo offline) que os votos

protestados devem ser carregados.

O utilizador pode editar os dados mesa a mesa e acertar os valores para que coincidam exatamente

com os que constam da respetiva ata das operag0Oes de votagdo e escrutinio local.

Nenhuma destas a¢les ficard registada na ata - trata-se de colocar na aplicagdo os resultados

iniciais, a partir dos quais se fara o apuramento.
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Estes resultados constituirdo o Anexo Il a Ata de Apuramento Geral.

id Se ndo existirem resultados do apurements local, pode importa-los agui também através de uma folhs de célculo ou carrega-
los manualmente.
ATENCAO! - se houver votos protestados deve inseri-los aguil?
Pode editar os dados mesa @ mess & scertar os valores por forma a gue coincidam exactamente com os gue constam da
respetiva ata de apuramento local.
Nenhuma destas operaches ficara registada na ata - trata-se de colocar na aplicacae os resultados iniciais, a partir dos guais se
fara o apurmmenta.
Estes resultados constituirde o anexo I a ata de apuramento.

O CRIAR/IMPORTAR
o Assembleia: v [ ok |
* Paraa: v || ek
5 Distrito / liha: v | ok |
= Concelho: v =

[
3 Freguesia: v @

' Mesa: v | o |
Candidatura Total Protestados

Figura 77— Exemplo de dados criados/importados no apuramento geral

8.8.4. Corrigir/Recontar

Neste médulo devem ser efetuadas as corregdes aos dados constantes da ata de apuramento local
gue devam ficar registadas em ata ou a recontagem total dos votos, quando for caso disso. Todas as

alteragdes que efetuar neste mdédulo constarado do corpo da ata.
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&¥ Pegiste aqui as correcgoes 3os dados constantes da ata de apuramento local gue devam ficar registadas em ata ou =
recontagem tota| dos votes, quando for caso disso.
Todas as alteracdes que efectuar constardo do corpo da ata.

o CORRIGIR/RECONTAR
o Assembleia: v [ ok
o Paraa: v Iil
@ Distrito / liha:

@ Concelho:

g

@ Freguesia:

]

@ Mesa:

-
o
=

Impartar Ap. Local

W Mdo tem dados

Figura 78 — Exemplo de dados corrigidos/recontados no apuramento geral

8.8.5. Verificar/Requalificar

Os votos nulos e protestados anteriormente inseridos podem também ser requalificados

manualmente.
B T v i o AL Ml A
Sogpa aw isbrugdes do cf it grer segieels e quads
VERIFICAR/REQUALIFICAR
o Anssmibeta: LI
« Pars e L |
Ditrites  lifva- ® [a]
* Conceihoe ¥ ||
* Freguesia: ¥ i
& Bl . ok
[ Bwauattcn | Lmpw |
Candadatorn Total Prof. WIN WY

Figura 79 — Exemplo da pagina de Verificar/Requalificar
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Ao clicar em “Requalificar” vai ser aberta uma nova pagina que apresenta um quadro com uma
coluna para votos nulos e tantas colunas quantas as candidaturas e com trés linhas representando o

tipo de voto a ser requalificado. Siga as instru¢des do canto superior esquerdo do quadro.

R s b i i e BULE

TR (R SNl (O
CIERIBIIN O
§ BolEnE L

wvien bk i vk @)

Figura 80 — Requalificagdo manual de votos nulos e protestados

8.8.6. Totais

Neste mddulo sdo mostrados os totais obtidos no Apuramento Geral, tal como pode ser observado

na figura seguinte.

0 TOTAIS

@ Assembleia: v |_ok|

@ Paraa: v | wE |

@ Distrito / ltha: v | e |

5 Concetho: v | ak |

@ Freguesia: v | = |

Seccies:

Candidatura Total SGMAT Yo
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Figura 81 — Exemplo dos totais de Apuramento Geral

8.8.7. Eleitos

O objetivo deste médulo é gerar e permitir a visualizacdo da lista de candidatos eleitos antes de

criados a ata e o edital do apuramento geral.

Selecione o distrito e clique no icone junto a «Calcular» ou «Recalcular resultados» para obter a lista

de eleitos com base nos resultados do apuramento efetuado.

Sempre que forem alterados os resultados devem ser recalculados, clicando no botdo «Re-calcular
eleitos». S6 desta forma serd atualizada a lista de eleitos em funcdo dos resultados objeto de

alteracao.

@ Utilize este menu para verificar o= cidadSos
Pode recomre men mpre que o

tos conscantes os resu

Ao premir #calcular

purados nesse momenta.
ribleia do Apuramento Geral.

da na ata da

2 ELEITOS
o Paraa: b |E|
@ Distrito / liha: v |E|
5 Concelho: v El
Re-calcular eleitos 5]
Freguesias:
N® % Sigla % Deputados Eleitos
3

- T

Figura 82 — Exemplo dos resultados obtidos no médulo Eleitos
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8.9. Documentos

Este mddulo gera a ata do apuramento geral (geral com desdobramento / desdobramento para

municipios com mais de 200.000 eleitores) depois de ter verificado/requalificado todo o escrutinio

local e calculado ou recalculado os eleitos. A ata é inteiramente editavel, podendo ser eliminado,

acrescentado texto ou formatado o texto existente, etc.

O médulo gera também os anexos, o edital para proclamar os resultados e certidoes de exercicio

de fungoes.
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Figura 83 — Ata de apuramento geral e respetivos anexos
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